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1. Temat zajec

Wykorzystanie stylow nagtowkowych i podpisywania obiektow do tworzenia
automatycznego spisu tresci i spiséw obiektow

2. Czas trwania zajec
45 minut
3. Cel ogodlny zajec
Tworzenie rozbudowanych dokumentéw tekstowych
4. Cele szczegotowe zajec
Uczen wie, kiedy przy tworzeniu dokumentéw warto korzystac ze styléw
Uczen potrafi tworzyc¢ spisy tresci
Uczen wie jak tworzy¢ podpisy réznych obiektéw w tekscie

Uczen potrafi tworzy¢ spisy elementow umieszczonych w dokumencie, takich jak
rysunki, zdjecia, wykresy czy tabele

5. Metody i formy pracy
Cykl Kolba — aktywizujgca metoda nauczania
Wyktad z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej
Pokaz z objasnieniem
Cwiczenia przy komputerze
6. Srodki dydaktyczne
Stanowiska komputerowe
Tablica interaktywna
Oprogramowanie Microsoft Word
Dostep do sieci Internet
Platforma Google Classroom
Oprogramowanie Classroomscreen.com
7. Przebieg zaje¢
Czynnosci wstepne i organizacyjne
Powitanie i sprawdzenie obecnosci.
Podanie tematu lekgji
Podanie celdw lekgji i ich omowienie

Logowanie sie na swoje konto Google Classroom



Aktywnos¢ nr 1

Uczniowie wykonuja zadanie umieszczone na platformie Google Classrom, ktore
polega na zrobieniu spisu tresci i spisu réznych obiektow w dotgczonym dokumencie
DOCX. Uczniowie widza dokument poprawnie zrobiony, ktory jest w nieedytowalnym
formacie PDF. Czas wykonywania zadania to 12 minut, uczniowie widza uptywajacy
czas w aplikacji Classroomscreen.com na tablicy interaktywnej. Po uptywie czasu
uczniowie oddajg dokument na swoim koncie w Google Clasroom, niezaleznie od
stanu wykonania zadania.

Aktywnos¢ nr 2

Dyskusja moderowana przez nauczyciela na temat wykonania zadania. Nauczyciel przy
pomocy aplikacji Classroomscreen.com na tablicy interaktywnej wybiera losowo
dokumenty uczniow, ktore wspolnie omawiamy. Uczniowie dziela sie informacjami jak
wykonywali zadanie i z jakimi trudno$ciami sie spotykali.

Najwazniejsze wioski, ktére powinny wyptynac¢ z dyskusji to ze zadanie wymagato
duzo pracy i raczej trudne byto do wykonania w tak krétkim czasie. Moze sie zdarzy¢

ze ktérys z ucznidbw poprawnie wykonat zadanie wykorzystujac whasciwe techniki i to
moze by¢ przydatne w omawianiu jak powinno by¢ wykonane zadania.

Aktywnos¢ nr 3

Nauczyciel wykorzystujac metode pokazu praktycznego na tablicy interaktywnej,
ttumaczy jak powinno sie robi¢ automatyczne spisy tresci z wykorzystaniem stylow
nagtowkowych.

Nauczyciel pokazuje na tablicy interaktywnej jak tworzymy podpisy obiektéw w
dokumencie i jak na tej podstawie tworzymy automatyczne ich spisy.

Aktywnos¢ nr 4
Uczniowie ponownie wykonuja zadanie, ktore byto na poczatku lekgji.

Sciggaja ponownie plik roboczy (DOCX) z Google Classroom i wykonuja zadanie
zgodnie z tym jak zostato to pokazane przez nauczyciela. Majg na to znowu 12 minut,
ktore jest odliczane w aplikacji Classroomscreen.com na tablicy interaktywnej.

Po tym czasie dodaja do swojego zadania drugi plik na Google Classroom. W ten
sposob przy oddanym zadaniu sg dwa pliki, pierwszy to ten z poczatku lekgji a drugi
zrobiony na koncu.

Podsumowanie lekgji

Omowienie zadania domowego, ktore bedzie polegato zrobieniu spisu tresci i spisu
obiektow w dokumencie bardziej rozbudowanym niz ten na lekgji.

Zadanie domowe bedzie umieszczone na platformie Google Classroom i tam réwniez
uczniowie beda to zadanie oddawali.

Ewaluacja lekgji

Uczniowie otrzymuja réwniez na koniec lekgji link umieszczony na platformie Google
Classroom do ankiety ewaluacyjnej, w ktorej sa pytania dotyczace przebiegu lekgji i w
ten sposob przekazujg informacje zwrotna.



